仪器设备维修申请及验收单
	申报单位(盖章)：
	填表时间：     年  月  日

	设  备
编  号
	
	设  备
名  称
	
	规  格
型  号
	

	原  值（元）
	
	生  产
厂  家
	
	购  置
时  间
	

	保管人
	
	联  系
电  话
	
	上次维修时间
	

	维  修
类  型
	□故障维修     □维护保养     □设备大修

	维修
原因
及拟
维修
方案
	维修原因 (使用情况、主要故障、故障原因及诊断、维修内容及方案、维修后设备预期达到的功能水平、经费来源等)：


	维修
论证
情况
	经费来源
	总预算
（元）
	经费来源

	
	
	
	学校专项
维修经费
	科研项目
支出经费
	对外服务或
其他经费

	
	
	
	
	
	

	
	拟定维修机构
	

	
	专家论证意见：


	
	专家组成
	签名
	职称
	签名
	职称

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	实验室意见：


实验室主任签名：          
年  月  日
	使用单位意见：


负责人签名：             (盖章)
年  月  日

	
	实验室管理科复核（维修支出在3万元及以上时须填写）：


观察员签名：           
年  月  日
	基地与实验室管理处意见(超出学校专项维修经费分配限额时须填写）：


负责人签名：             (盖章)
年  月  日

	维修
验收
情况
	维修服务
采购形式
	□校内招标   □校内磋商   □校内谈判   □单一来源
□市场(网上)比价       □电商直购      □直接采购

	
	合同协议
签    订
	□签订     □未签订
	维修费用
金额(元)
	

	
	维修机构
	

	
	维修清单
	维修类别
	维修金额(元)
	维修类别
	维修金额(元)

	
	
	配件更换…
	
	配件更换…
	

	
	
	人工服务…
	
	人工服务…
	

	
	
	
	
	
	

	
	专家验收意见：



维修后设备试运行是否达到约定的技术标准：□是     □否

	
	专家组成
	签名
	职称
	签名
	职称

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	实验室管理科复核（维修支出在3万元及以上时须填写）：


观察员签名：                                            年  月  日

	
	实验室意见：


实验室主任签名：       
年  月  日
	使用单位意见：


负责人签名：             (盖章)
年  月  日

	备注：
1.维修预算在3万元（不含）以下的，仪器设备使用（保管）人员对维修进行评估与维修
方案论证，填写《仪器设备维修申请及验收单》。
2.维修预算在3万元（含）～10万元（不含）的，仪器设备使用单位须组织单位内3位相
关专业技术人员对维修进行评估与维修方案论证，填写《仪器设备维修申请及验收单》
《校内采购申报表》。
3.维修预算在10万元（含）以上的，仪器设备使用单位须组织单位内3位副高级及以上
相关专业技术人员对维修进行评估与维修方案论证，填写《仪器设备维修申请及验录单》
《校内采购申报表》。
[bookmark: _Hlk135896136]4.维修预算在2万元及以上的，设备维修论证后，实施维修采购前，仪器设备使用单位须
[bookmark: _Hlk127980910][bookmark: _Hlk127969657]召开单位党政联席会议研究确定维修需求，并附有关会议纪要。
5.本表填写一式三份，双面打印。仪器设备使用单位留存一份，基地与实验室管理处留存
一份，财务处结算一份。
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─ 1 ─   仪器设备维修申请及验收单  

申报单位 ( 盖章 ) ：  填表时间：       年    月    日  

设     备   编     号   设     备   名     称   规     格   型     号   

原     值 （元）   生     产   厂     家   购     置   时     间   

保管人   联     系   电     话   上次维 修时间   

维     修   类     型  □ 故障维修        □ 维护保养        □ 设备大修  

维修   原因   及拟   维修   方案  维修原因   ( 使用情况、 主要故障 、故障 原因及 诊断、维修内容 及方案、 维修后设 备预期达到的功能水平 、经费来源等 ) ：    

维修   论证   情况  经费来源  总预算   （元）  经费来源  

学校专项   维修经费  科研项目   支出经费  对外服务或   其他经费  

    

拟定维修机构   

专家论证意见：    

专家组成  签名  职称  签名  职称  

    

    

实验室意见：       实验室主任签名：              年    月    日  使用单位意见：       负责人签名：               ( 盖章 )   年    月    日  

实验室管理科复核（维修支出在 3 万 元及以上时须填写 ）：       观察员签名：                年    月    日  基地与实验室管理处意见 ( 超出学校专 项维修经费分配限额时须填写）：       负责人签名：               ( 盖章 )   年    月    日  

